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ПОЛОЖЕНИЕ РЕГЛАМЕНТИРУЮЩЕЕ ФУНКЦИОНИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ 

ИНФОРМАЦИОННО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ СРЕДЫ 

1. Общие положения 
1. Настоящее Положение определяет порядок организации и функционирования 

электронной информационно-образовательной среды (ЭИОС) в образовательной 

организации Индивидуального предпринимателя Мезенцевой Е.Н. (далее — 

образовательная организация), осуществляющей образовательную деятельность 

по реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением 

дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. 

Положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

– Постановлением Правительства РФ от 11 октября 2023 г. № 1678 «Об утверждении 

Правил применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ», 

– иными нормативными правовыми актами, регулирующими образовательную 

деятельность в Российской Федерации, а также локальными нормативными актами 

образовательной организации. 

2. Целью настоящего Положения является регламентация деятельности ЭИОС 

образовательной организации, обеспечивающей реализацию дополнительных 

общеразвивающих программ с применением дистанционных образовательных 

технологий и электронного обучения, а также создание условий для 

эффективного освоения обучающимися образовательных программ независимо от 

их места нахождения. 

3. ЭИОС образовательной организации представляет собой совокупность 

информационных, телекоммуникационных технологий, технических средств, 

электронных информационных и образовательных ресурсов, обеспечивающих 

организацию образовательной деятельности с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

4. ЭИОС обеспечивает: 

– информационную открытость деятельности образовательной организации; 

– доступ к дополнительным общеразвивающим программам, учебным планам, рабочим 

программам, электронным образовательным ресурсам; 

– фиксацию хода образовательного процесса, результатов текущего контроля, 

промежуточной и итоговой аттестации; 

– формирование электронного портфолио обучающихся, сохранение работ 

обучающихся, рецензий и оценок на эти работы; 

– взаимодействие между участниками образовательного процесса как синхронное, так и 

асинхронное, посредством сети «Интернет»; 



– проведение всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения, реализация 

которых предусмотрена с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий; 

– условия для индивидуализации образовательной траектории обучающегося; 

– защиту сведений, составляющих персональные данные обучающихся. 

5. ЭИОС включает в себя следующие основные компоненты: 

– Система дистанционного обучения «Skillspace» — российская образовательная 

платформа (https://skillspace.ru/), предназначенная для организации учебного процесса, 

размещения учебных материалов, проведения онлайн-занятий и вебинаров, тестирования и 

контроля успеваемости; 

– модуль онлайн-занятий и вебинаров «Skillspace» — обеспечивает возможность 

проведения занятий в режиме реального времени, а также организацию консультаций и 

других интерактивных мероприятий; 

– официальный сайт образовательной организации — используется для размещения 

информации об образовательных программах, расписании занятий, новостях и других важных 

сведениях; 

– электронная почта — используется для оперативной связи с обучающимися и 

преподавателями, а также для рассылки информационных материалов; 

– электронная библиотека — содержит учебные и методические материалы, 

необходимые для освоения дополнительных общеразвивающих программ; 

– базы данных — содержат информацию об обучающихся, преподавателях, 

образовательных программах и других аспектах образовательного процесса. 

6. Основными задачами ЭИОС являются: 

– создание единого информационного пространства для организации образовательного 

процесса; 

– обеспечение доступности образовательных ресурсов и услуг для обучающихся 

независимо от их места нахождения; 

– повышение эффективности образовательного процесса за счет использования 

современных информационных технологий; 

– обеспечение возможности индивидуализации образовательной траектории 

обучающихся; 

– организация эффективного взаимодействия между обучающимися и преподавателями. 

7. Пользователями ЭИОС являются: 

– обучающиеся, осваивающие дополнительные общеразвивающие программы 

образовательной организации; 

– преподаватели, осуществляющие образовательную деятельность в рамках 

дополнительных общеразвивающих программ; 

– административно-управленческий персонал образовательной организации, 

обеспечивающий функционирование ЭИОС и организацию образовательного процесса. 

8. Доступ к ЭИОС осуществляется посредством сети «Интернет» с использованием 

персональных компьютеров, ноутбуков, планшетов и других устройств, имеющих 

доступ в Интернет. 

9. Образовательная организация обеспечивает надежную и безопасную работу 

ЭИОС, а также защиту персональных данных обучающихся в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

10. Настоящее Положение является локальным нормативным актом образовательной 

организации и обязательно для исполнения всеми пользователями ЭИОС. 

2. Организация деятельности в ЭИОС 
Функционирование электронной информационно-образовательной среды (ЭИОС) для 

образовательной организации, реализующей дополнительные общеразвивающие программы, 

строится на принципах доступности, открытости, гибкости и эффективности. ЭИОС создается 

с целью обеспечения качественной реализации образовательных программ с применением 
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дистанционных образовательных технологий, включая систему дистанционного обучения 

«Skillspace» (https://skillspace.ru/). ЭИОС обеспечивает информационную открытость 

образовательной деятельности и предоставляет пользователям возможность удаленного 

доступа к образовательным ресурсам независимо от их местонахождения, а также 

организацию взаимодействия между участниками образовательного процесса. 

3. Структура ЭИОС включает в себя следующие основные элементы: 
Система дистанционного обучения «Skillspace»: основная платформа для размещения 

учебных материалов, организации учебного процесса, проведения тестирований и контроля 

успеваемости. 

Модуль онлайн-занятий и вебинаров «Skillspace»: инструмент для проведения 

онлайн-занятий, вебинаров, консультаций и других видов интерактивного взаимодействия 

между преподавателем и обучающимися. 

Электронная почта: средство для оперативной коммуникации, обмена информацией и 

решения организационных вопросов. 

Электронная библиотека: комплекс электронных образовательных ресурсов (ЭОР), 

включающих учебно-методические материалы, научные публикации, справочные материалы 

и иные ресурсы, необходимые для обеспечения образовательной деятельности. 

Ресурсы для создания контента: программное обеспечение и инструменты для 

разработки интерактивных уроков, видеоматериалов, презентаций и других видов учебного 

контента. 

Электронное портфолио обучающегося: комплект электронных документов, 

характеризующих индивидуальные достижения обучающегося в различных видах 

деятельности. 

4. Порядок организации образовательного процесса 

Планирование и разработка образовательных программ 
Определение целей и задач обучения: на начальном этапе определяются цели и задачи 

каждой дополнительной общеразвивающей программы, учитываются потребности и интересы 

потенциальных обучающихся. 

Разработка учебного плана: учебный план определяет структуру программы, перечень 

учебных модулей, последовательность их изучения и распределение учебного времени. 

Создание учебных материалов: для каждого модуля разрабатываются учебные 

материалы, включая текстовые лекции, презентации, видеоуроки, практические задания, 

тесты и другие виды контента. Учебные материалы разрабатываются с учетом специфики 

дистанционного обучения и должны быть интерактивными, доступными и понятными для 

обучающихся. 

Апробация и экспертиза: разработанные учебные материалы проходят апробацию и 

экспертизу с целью оценки их качества, соответствия целям и задачам обучения, а также 

выявления возможных недочетов и ошибок. 

5. Реализация образовательных программ 
Регистрация и зачисление обучающихся: организуется процесс регистрации и 

зачисления обучающихся на дополнительные общеразвивающие программы. Обучающиеся 

получают доступ к ЭИОС после успешной регистрации и зачисления. 

Организация учебного процесса в «Skillspace»: 

– создаются курсы и уроки в системе «Skillspace» в соответствии с учебным планом и 

разработанными учебными материалами; 

– учебные материалы размещаются в соответствующих разделах курсов и уроков; 

– настраивается система доступа к учебным материалам для различных категорий 

обучающихся; 

– организуется система управления учебным процессом, включая назначение заданий, 

контроль сроков выполнения и оценку результатов. 

Проведение онлайн-занятий в «Skillspace»: 

– составляется расписание онлайн-занятий и доводится до сведения обучающихся; 
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– преподаватели проводят онлайн-занятия в соответствии с расписанием, используя 

возможности «Skillspace» для интерактивного взаимодействия с обучающимися; 

– во время онлайн-занятий преподаватели объясняют новый материал, отвечают на 

вопросы обучающихся, проводят дискуссии и выполняют практические задания. 

Записи онлайн-занятий размещаются в «Skillspace» для тех, кто не смог присутствовать 

на занятии в режиме реального времени. 

6. Контроль успеваемости и аттестация 
Регулярно проводится контроль успеваемости обучающихся посредством тестов, 

заданий, проектов и других видов оценочных мероприятий. 

Результаты контроля успеваемости фиксируются в системе «Skillspace» и используются 

для оценки прогресса обучающихся и корректировки учебного процесса. 

Проводится промежуточная и итоговая аттестация обучающихся с целью определения 

уровня освоения образовательной программы. 

Формы и порядок проведения аттестации определяются в соответствии с 

утвержденными образовательными программами. 

7. Организация взаимодействия между участниками образовательного процесса  
Форум и чат в «Skillspace»: для оперативного обмена информацией, обсуждения 

учебных материалов и решения возникающих вопросов используются форум, чат и иные 

встроенные средства коммуникации в системе «Skillspace». 

Электронная почта: для личной переписки, отправки заданий и получения 

консультаций используется электронная почта. 

Онлайн-консультации в «Skillspace»: преподаватели проводят онлайн-консультации в 

«Skillspace» для индивидуальной работы с обучающимися, ответов на их вопросы и помощи в 

решении сложных задач. 

Групповые проекты и дискуссии: для развития навыков командной работы, обмена 

опытом и генерации новых идей организуются групповые проекты и дискуссии в онлайн-

формате. 

8. Требования к техническому и программному обеспечению 
Для обеспечения эффективного функционирования ЭИОС необходимо соответствие 

технического и программного обеспечения следующим требованиям: 

Стабильное интернет-соединение: обучающиеся и преподаватели должны иметь 

стабильное интернет-соединение с достаточной скоростью для доступа к учебным 

материалам, участия в онлайн-занятиях и использования других ресурсов ЭИОС. 

Компьютер или мобильное устройство: обучающиеся и преподаватели должны иметь 

компьютер или мобильное устройство с установленным веб-браузером для доступа к системе 

«Skillspace». 

Веб-камера и микрофон: для участия в онлайн-занятиях и консультациях необходимо 

наличие веб-камеры и микрофона. 

Программное обеспечение для работы с учебными материалами: обучающиеся и 

преподаватели должны иметь программное обеспечение для просмотра и редактирования 

текстовых документов, презентаций, видеофайлов и других видов учебных материалов. Это 

может включать офисный пакет, программы для просмотра PDF, медиаплееры и другие 

специализированные приложения. Также должен быть обеспечен доступ пользователей к 

электронным информационным ресурсам посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий и сервисов. 

9. Информационное обеспечение 
Для успешной реализации образовательных программ в ЭИОС необходимо обеспечить 

следующее информационное обеспечение: 

Учебно-методические материалы: в ЭИОС должны быть представлены все 

необходимые учебно-методические материалы, включая лекции, презентации, видеоуроки, 

практические задания, тесты и другие виды контента. 



Электронная библиотека: обучающиеся должны иметь доступ к электронной 

библиотеке, содержащей учебную, научную и справочную литературу, необходимую для 

освоения образовательных программ. Доступ к электронно-библиотечным системам (ЭБС), 

сформированным на основании договоров с правообладателями учебной и учебно-

методической литературы, методических пособий. Библиотека ежегодно в установленном 

порядке доводит до структурных подразделений и обучающихся списки ЭБС, доступных в 

текущем году, а также обеспечивает раздачу логинов и паролей для работы с ними. 

Информационные ресурсы: обучающиеся должны иметь доступ к информационным 

ресурсам, включая базы данных, справочные системы, электронные журналы и другие 

источники информации, необходимые для выполнения учебных заданий и проведения 

исследований. 

Справочная информация: в ЭИОС должна быть представлена справочная информация 

о порядке организации учебного процесса, правилах пользования ЭИОС, контактных данных 

преподавателей и других сотрудников, ответственных за поддержку образовательной 

деятельности. 

10. Поддержка пользователей ЭИОС 
Для обеспечения эффективного использования ЭИОС необходимо организовать систему 

поддержки пользователей, включающую: 

Техническая поддержка: оказание помощи пользователям в решении технических 

проблем, связанных с доступом к ЭИОС, использованием программного обеспечения и 

другими вопросами. 

Методическая поддержка: предоставление консультаций и рекомендаций по вопросам 

организации учебного процесса, использования учебных материалов и других аспектов 

образовательной деятельности. 

Информационная поддержка: оперативное информирование пользователей о новостях, 

изменениях в расписании, новых учебных материалах и других важных событиях. 

Обратная связь: обеспечение возможности для пользователей оставлять отзывы, 

задавать вопросы и вносить предложения по улучшению работы ЭИОС. 

11. Обеспечение качества образовательного процесса 
Мониторинг и оценка: регулярно проводится мониторинг и оценка качества 

образовательного процесса в ЭИОС, включая анализ результатов обучения, отзывов 

обучающихся и преподавателей, а также оценку эффективности используемых технологий и 

методов обучения. 

Корректировка и совершенствование: на основе результатов мониторинга и оценки 

вносятся корректировки в учебные планы, учебные материалы и методы обучения с целью 

повышения качества образовательного процесса. 

Повышение квалификации преподавателей: организуются мероприятия по 

повышению квалификации преподавателей в области использования дистанционных 

образовательных технологий, разработки учебных материалов и организации интерактивного 

взаимодействия с обучающимися. 

Обновление технического и программного обеспечения: регулярно обновляется 

техническое и программное обеспечение ЭИОС с целью обеспечения его надежной и 

эффективной работы. 

При реализации образовательных программ или их частей с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий организации ведут учет и 

осуществляют хранение результатов образовательного процесса и внутренний 

документооборот на бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме в соответствии 

с требованиями действующего законодательства. 

12. Обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных 
При организации деятельности в ЭИОС необходимо обеспечить информационную 

безопасность и защиту персональных данных обучающихся и преподавателей. Это включает в 

себя следующие меры: 



Разработка и внедрение политики информационной безопасности: разрабатывается 

и внедряется политика информационной безопасности, определяющая правила и процедуры 

защиты информации, а также ответственность пользователей за соблюдение этих правил. 

Использование защищенных каналов связи: для передачи конфиденциальной 

информации используются защищенные каналы связи, обеспечивающие шифрование данных 

и защиту от несанкционированного доступа. 

Ограничение доступа к персональным данным: доступ к персональным данным 

обучающихся и преподавателей предоставляется только уполномоченным лицам, имеющим 

соответствующие права и обязанности. 

Регулярное резервное копирование данных: регулярно выполняется резервное 

копирование данных ЭИОС с целью обеспечения их сохранности в случае возникновения 

технических сбоев или других непредвиденных обстоятельств. 

Обучение пользователей основам информационной безопасности: проводится 

обучение пользователей основам информационной безопасности, включая правила защиты от 

фишинга, вирусов и других угроз. 

Передача, обработка и хранение персональных данных осуществляются с соблюдением 

требований Федерального закона «О персональных данных». 

13. Контроль и оценка эффективности ЭИОС 
Контроль и оценка эффективности ЭИОС осуществляются на основе следующих 

показателей: 

Удовлетворенность обучающихся качеством образовательного процесса: 
оценивается на основе опросов, отзывов и других видов обратной связи от обучающихся. 

Успеваемость обучающихся: анализируется на основе результатов контроля 

успеваемости и аттестации. 

Активность обучающихся в ЭИОС: оценивается на основе данных о посещаемости 

онлайн-занятий, участии в форумах и чатах, выполнении заданий и использовании других 

ресурсов ЭИОС. 

Доступность и надежность ЭИОС: оценивается на основе данных о времени простоя 

ЭИОС, скорости доступа к учебным материалам и другим техническим параметрам. 

Эффективность использования ресурсов ЭИОС: оценивается на основе данных об 

использовании различных компонентов ЭИОС, таких как учебные материалы, онлайн-

занятия, форумы и чаты. 

Результаты контроля и оценки эффективности ЭИОС используются для принятия 

решений о дальнейшем развитии и совершенствовании ЭИОС. 

 


