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Общие положения 

 

1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных 

работников и иных лиц (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных), 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы 

обработки и защиты персональных данных. 

2. Настоящее Положение определяет порядок обработки персональных данных 

работников и иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются в образовательной 

организации Индивидуального предпринимателя Мезенцевой Елены Николаевны, являющегося 

оператором персональных данных (далее – Оператор), устанавливает цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными, а также порядок осуществления прав 

субъектами персональных данных, определяет реализуемые требования к защите персональных 

данных и процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. 

3. Целью настоящего Положения является обеспечение соответствия 

обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации в 

области персональных данных, обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при 

обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

4. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

обязательным для исполнения всеми работниками Оператора, непосредственно 

осуществляющими обработку персональных данных, а также иными лицами, получившими 

доступ к персональным данным. 

5. Настоящее Положение распространяется на отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таковых. 

6. Действие настоящего Положения не распространяется на отношения, 

возникающие при обработке: 

 персональных данных физическими лицами исключительно для личных и 

семейных нужд, если при этом не нарушаются права субъектов персональных данных; 

 персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, 

составляющим государственную тайну. 

7. Оператор обеспечивает соответствие обработки персональных данных 

требованиям законодательства РФ в области персональных данных, в том числе принятие 

необходимых правовых, организационных и технических мер для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 



блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 

от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

8. В целях настоящего Положения под работниками понимаются физические 

лица, заключившие с Оператором трудовой договор. Под иными лицами понимаются 

физические лица, с которыми Оператор взаимодействует в рамках своей деятельности 

(например, контрагенты, клиенты, соискатели вакансий и т.п.), и чьи персональные данные 

обрабатываются Оператором. 

9. Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих 

целях: 

 Осуществление деятельности в соответствии с учредительными документами 

Оператора и действующим законодательством Российской Федерации. 

 Исполнение договоров, заключенных Оператором с субъектами персональных 

данных. 

 Обеспечение соблюдения трудового законодательства и иных связанных с ним 

нормативных правовых актов. 

 Кадровое делопроизводство и учет кадров. 

 Содействие работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе. 

 Обеспечение личной безопасности работников. 

 Контроль количества и качества выполняемой работы. 

 Обеспечение сохранности имущества Оператора. 

 Налоговый учет и бухгалтерский учет. 

 Организация пропускного режима на территорию Оператора. 

 Информирование субъектов персональных данных о новых услугах, акциях и 

специальных предложениях Оператора. 

 Осуществление иной деятельности, не противоречащей законодательству 

Российской Федерации. 

10. Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных 

данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность) и специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 

взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, 

судимости, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ. 

11. Настоящее Положение утверждается Оператором и доводится до сведения 

всех работников и иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются Оператором. 

 


